                                      公司抬头信纸
致：新加坡共和国驻上海总领事馆

    兹有本公司员工 XXX（性别 X，护照号码XXXXXXXXX）自 XXXX年XX月起于本公司工作，现在本公司担任 XXXX 职务，月薪 XXXXX元 。

    本公司同意其于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XXX日之间前往新加坡进行旅游或商务会谈等(填写真实理由)，保证其在新加坡期间遵守当地法律并按时返回中国，所有费用由本人或本公司（商务是公司承担，旅游是自己承担）承担。我公司保留其工作职位。
    恳请贵领馆给予签证方面的便利！

    特此证明

                                                  领导签字(手工水笔或钢笔签字）
                                                 （加盖公章）
                                                XX年XX月XX日

                                                 电话：

                                                 传真：

                                                 地址：

注意：请将黄色底纹的字删除填入相应的文字

      蓝色字体，请相应对应好后删除
